
 

 
Kurz-Checkliste Veranstaltungstechnik Pressekonferenz 

 

Anz. Leistung Preise Anmerkung 

 I. Projektionstechnik   

 1. Beamer   
 2. Fernbedienung   
 3. Laserpointer   
 4. Laptops   
 5. Leinwand   

 II. Tontechnik   

 1. Tonanlage / Lautsprecher   

 2. Mikrofone 
(Hand, Ansteck, Tisch)   

 3. Übersetzerkabine   

 III. Dokumentation    

 1. Video   
 2. Fotos   
 3. CD Rom/USB   
 4. Tonschnitt   

 IV. IT und Licht   

 1. Telefon/Fax   
 2. Internet   
 3. Beleuchtung/ Verdunkelung   
 4. Fotoecke/Background   

 V. Zusatz-Personal   

 1. Fotograf   
 2. Kameramann   
 3. Techniker   

 VI. Temperatur/Luft   

 1. Klimaanlage   
 2. Heizung   
 3. Lüftung/Frischluft   
 4. Fenster   

 VII. Sonstiges   
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